JURNAL KEGIATAN
MATA PELAJARAN
PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)
Tahun Ajaran 2024/2025



[image: ]











Nama 		: ……………………………………………………………
NISN 		: ……………………………………………………………
Kelas 		: ……………………………………………………………
Tempat PKL 	: ……………………………………………………………
Alamat PKL 	: ……………………………………………………………


BADAN PELAKSANA PENDIDIKAN MA’ARIF NU CABANG KAB. TEGAL
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
SMK NU 1 ISLAMIYAH KRAMAT
Jalan Garuda No 39 Kemantran Kec. Kramat Kab. Tegal 52181 Telp. 0283-6144969


LEMBAR IDENTITAS


PESERTA DIDIK
(Ditulis tangan dengan huruf kapital/huruf besar)


Nama Peserta Didik 		:
NISN				:
Tempat/Tanggal Lahir 		:
Program Keahlian 		:
Konsentrasi Keahlian 		:
Alamat 			:

No. HP				:








ORANG TUA/WALI


Nama Orang Tua/Wali 	:
Alamat				:
No. Telp/HP 			:



DUNIA KERJA TEMPAT PKL


Nama Dunia Kerja	 	:
NPWP				:
Alamat Lengkap		:


No. Telp/HP			:


PIMPINAN DUNIA KERJA


Nama			 	:
NIP/NIK			:
Jabatan			:
Alamat				:


No. Telp/HP			:


PEMBIMBING DUNIA KERJA


Nama			 	:
NIP/NIK			:
Jabatan			:
Alamat				:


No. Telp/HP			:


DAFTAR NILAI PESERTA DIDIK
MATA PELAJARAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)
SMK NU 1 ISLAMIYAH KRAMAT
Tahun Ajaran 2024/2025

Nama Peserta Didik 	: 
NISN 			: 
Kelas 			: 
Program Keahlian 	: 
Konsentrasi Keahlian 	: 
Tempat PKL 		: 
Tanggal PKL 		: Mulai :                                              Selesai: 
Nama Instruktur 	: 
Nama Pembimbing 	: 

	Tujuan Pembelajaran
	Skor
	Deskripsi

	1. Menerapkan soft skills yang dibutuhkan dalam dunia kerja (tempat PKL)
	
	

	2. Menerapkan norma, POS dan K3LH yang ada pada dunia kerja (tempat PKL)
	
	

	3. Menerapkan kompetensi teknis yang sudah dipelajari di sekolah dan/atau baru dipelajari pada dunia kerja (tempat PKL)
	
	

	4. Memahami alur bisnis dunia kerja tempat PKL
	
	



	Tujuan Pembelajaran
	Skor
	Deskripsi

	Catatan

	
	



	Kehadiran

	Sakit
	:                        Hari

	Ijin
	:                        Hari

	Tanpa Keterangan
	:                        Hari



	
	Tegal,                                          2024

	Guru Mapel PKL
	Instruktur Dunia Kerja

	
	




	……………………………………..
	………………………………………………..




LEMBAR OBSERVASI
PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Peserta Didik 		: 
Tempat PKL 			: 
Pembimbing Dunia Kerja 	: 
Guru Pembimbing 		: 
Pekerjaan/Proyek		:

	No
	Tujuan Pembelajaran/Indikator
	Ketercapaian Ya atau Tidak
	Deskripsi

	1
	Menerapkan soft skills yang dibutuhkan dalam dunia kerja (tempat PKL)
	
	Peserta didik sudah memiliki soft skills sesuai harapan

	
	1.1. Melaksanakan komunikasi telepon sesuai kaidah.
	
	

	
	1.2. Menunjukkan integritas (antara lain jujur, disiplin, komitmen, dan tanggung jawab)
	
	

	
	1.3. Memiliki etos kerja
	
	

	
	1.4. Menunjukan kemandirian
	
	Yang perlu ditingkatkan..

	
	1.5. Menunjukan Kerjasama
	
	

	
	1.6. Menunjukan kepedulian sosial dan lingkungan
	
	

	
	SKOR
	
	

	2
	Menerapkan norma, SOP dan K3LH yang ada pada dunia kerja (tempat PKL)
	
	

	
	2.1. Mengenakan APD secara benar dan tepat
	
	

	
	2.2. Melaksanakan pekerjaan sesuai SOP
	
	

	
	SKOR
	
	

	3
	Menerapkan kompetensi teknis yang sudah dipelajari disekolah dan atau baru dipelajari pada dunia kerja (tempat PKL)
	
	Peserta didik mampu menerapkan kompetensi pada..

	
	3.1.
	
	

	
	3.1.1.
	
	

	
	3.1.2.
	
	

	
	3.1.3.
	
	

	
	3.2.
	
	Meliputi…

	
	3.2.1.
	
	

	
	3.2.2.
	
	

	
	3.2.3.
	
	

	
	3.3.
	
	

	
	3.3.1.
	
	

	
	3.3.2.
	
	

	
	3.3.3.
	
	

	
	3.4.
	
	

	
	3.4.1.
	
	

	
	3.4.2.
	
	

	
	SKOR
	
	

	4
	Memahami alur bisnis dunia kerja tempat PKL dan wawasan wirausaha
	
	Peserta didik telah mampu membekali kemandiriannya dengan menguasai …

	
	4.1. Mengidentifikasi Kegiatan usaha ditempat kerja
	
	

	
	4.2. Menjelaskan rencana usaha yang akan dilaksanakan
	
	Dan masih perlu bimbingan

	
	SKOR
	
	

	5
	Catatan Pembimbing Dunia Kerja


Catatan Guru Pembimbing





	SKOR

	A
	90 – 100
	Sangat Baik

	B
	75 – 89
	Baik

	C
	60 – 74
	Cukup

	D
	0 - 59
	Kurang



	
	Tegal,                                          2024

	Guru Mapel PKL
	Instruktur Dunia Kerja

	
	




	……………………………………..
	………………………………………………..



ANALISIS CP – ATP PKL (DUNIA KERJA)
	
	

	Elemen
	Capaian Pembelajaran
	Tujuan Pembelajaran
	Alur Tujuan Pembelajaran

	Internalisasi dan Penerapan Soft Skills
	Pada akhir fase F, peserta didik mampu menerapkan etika berkomunikasi secara lisan dan tulisan, integritas (antara lain jujur, disiplin, komitmen, dan tanggung jawab), etos kerja, bekerja secara mandiri dan/atau bekerja di dalam tim, kepedulian sosial dan lingkungan, serta ketaatan terhadap norma, K3LH, dan POS yang berlaku di dunia kerja.
	1. Menerapkan Soft Skills yang dibutuhkan dalam dunia kerja (tempat PKL)
2. Menerapkan norma SOP dan K3LH yang ada pada dunia kerja (tempat PKL)
3. Menerapkan Kompetensi teknis yang sudah dipelajari di sekolah dan/atau baru dipelajari pada dunia kerja (tempat PKL)
4. Memahami alur bisnis dunia kerja tempat PKL dan wawasan wirausaha
5. Kompetensi Teknis berupa pekerjaan nyata yang dilaksanakan selama PKL
	ATP disusun sesuai situasi dan kondisi dunia kerja tempat PKL

	Penerapan hardskills
	Pada akhir fase F, pesertadidik mampu menerapkankompetensi teknis pada pekerjaan sesuai POS yang berlaku di dunia kerja.
	
	

	Peningkatan dan pengembangan Hard Skills
	Penyiapan Kemandirian Berwirausaha
	
	

	Penyiapan Kemandirian Berwirausaha
	Pada akhir fase F, pesertadidik mampu melakukan analisis usaha secara mandiri.
	
	




LEMBAR BIMBINGAN, MONITORING & EVALUASI
PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Peserta Didik 		: 
NISN				: 
Guru Pembimbing 		: 
Guru Monitoring & Evaluasi	:

	No.
	Hari/Tanggal
	Materi Bimbingan, Monitoring & Evaluasi
	Tanda Tangan Guru

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	



								Tegal,                                         2024
								Koordinator PKL


								………………………………………………….
								NIPY. 


LEMBAR PENILAIAN LAPORAN & PRESENTASI
PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Peserta Didik 	: 
NISN 			: 
Kelas 			: 
Program Keahlian 	: 
Konsentrasi Keahlian 	: 
Tempat PKL 		: 
Tanggal PKL 		: Mulai :                                              Selesai: 
Guru Pembimbing	: 
Guru Penguji 1		: 
Guru Penguji 2		:

	No
	Aspek Penilaian
	Kesesuaian diperiksa oleh

	
	
	Guru Pembimbing
	Guru Penguji 1
	Guru Penguji 2

	1
	Prosentase rekapitulasi kehadiran PKL
	
	
	

	2
	Tampilan bahan tayang/presentasi (PPT/Canva)
	
	
	

	3
	Sistematika penulisan laporan
	
	
	

	4
	Kelengkapan data dunia kerja di laporan
	
	
	

	5
	Penerapan Soft Skill saat PKL dan presentasi
	
	
	

	6
	Penerapan Hard Skill (Kompetensi sesuai konsentrasi keahlian disekolah) pada saat PKL
	
	
	

	7
	Peningkatan dan pengembangan hard skill (ilmu baru dan terapan) pada saat PKL
	
	
	

	8
	Analisis badan usaha bila ingin berwirausaha seperti di tempat PKL
	
	
	

	9
	Kelengkapan lampiran pada laporan
	
	
	

	10
	Kelengkapan tanda tangan pada lembar pengesahan laporan
	
	
	



								Tegal                                          2024
	Guru Pembimbing
	Guru Penguji 1
	Guru Penguji 2

	


…………………………………………
	


…………………………………………
	


…………………………………………





JURNAL KEGIATAN
PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Peserta Didik 	: 
Tempat PKL		: 
Pekan Ke 		: 
	Hari
Tgl
	Uraian Pekerjaan / Bentuk Kegiatan
	Catatan

	SENIN
	
	

	SELASA
	
	

	RABU
	
	

	KAMIS
	
	

	JUM’AT
	
	

	SABTU
	
	

	Hari
Tgl
	Uraian Pekerjaan / Bentuk Kegiatan
	Catatan

	SENIN
	
	

	SELASA
	
	

	RABU
	
	

	KAMIS
	
	

	JUM’AT
	
	

	SABTU
	
	



	
	Tegal,                                          2024

	Peserta didik
	Instruktur Dunia Kerja

	
	





	……………………………………..
	………………………………………………..





JURNAL KEGIATAN
PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Peserta Didik 	: 
Tempat PKL		: 
Pekan Ke 		: 
	A. Nama Pekerjaan




	B. Perencanaan Pekerjaan (Berisi jadwal kegiatan dan atau dokumen perencanaan)







	C. Pelaksanaan Kegiatan/ Hasil (uraian proses kerja dan gambar/foto hasil)










	D. Catatan Pembimbing Dunia Kerja








Tegal,                                         2024
	Instruktur Dunia Kerja


								…………………………………………………. 

DAFTAR HADIR SISWA
PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Peserta Didik 	: 
NISN 			: 
Kelas 			: 
Program Keahlian 	: 
Konsentrasi Keahlian 	: 
Tempat PKL 		: 
Tanggal PKL 		: Mulai :                                              Selesai: 
Guru Pembimbing	: 
Bulan			: Juni 2024

	Hari
	Tuliskan jam masuk dan jam pulang di setiap tanggal

	
	Masuk
	Pulang
	Paraf
	Masuk
	Pulang
	Paraf
	Masuk
	Pulang
	Paraf

	Senin
	
	10
	24

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Selasa
	
	11
	25

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rabu
	
	12
	26

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kamis
	
	13
	27

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jum’at
	
	14
	28

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sabtu
	1
	15
	29

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	Senin
	3
	17
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Selasa
	4
	18
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rabu
	5
	19
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kamis
	6
	20
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jum’at
	7
	21
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sabtu
	8
	22
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	

	
Tegal,                                          2024

	Guru Mapel PKL
	Instruktur Dunia Kerja

	
	




	……………………………………..
	………………………………………………..






DAFTAR HADIR SISWA
PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Peserta Didik 	: 
NISN 			: 
Kelas 			: 
Program Keahlian 	: 
Konsentrasi Keahlian 	: 
Tempat PKL 		: 
Tanggal PKL 		: Mulai :                                              Selesai: 
Guru Pembimbing	: 
Bulan			: Juli 2024

	[bookmark: _Hlk179955688]Hari
	Tuliskan jam masuk dan jam pulang di setiap tanggal

	
	Masuk
	Pulang
	Paraf
	Masuk
	Pulang
	Paraf
	Masuk
	Pulang
	Paraf

	Senin
	1
	15
	29

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Selasa
	2
	16
	30

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rabu
	3
	17
	31

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kamis
	4
	18
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jum’at
	5
	19
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sabtu
	6
	20
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	Senin
	8
	22
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Selasa
	9
	23
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rabu
	10
	24
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kamis
	11
	25
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jum’at
	12
	26
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sabtu
	13
	27
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	



	
	Tegal,                                          2024

	Guru Mapel PKL
	Instruktur Dunia Kerja

	
	





	……………………………………..
	………………………………………………..





DAFTAR HADIR SISWA
PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Peserta Didik 	: 
NISN 			: 
Kelas 			: 
Program Keahlian 	: 
Konsentrasi Keahlian 	: 
Tempat PKL 		: 
Tanggal PKL 		: Mulai :                                              Selesai: 
Guru Pembimbing	: 
Bulan			: Agustus 2024

	Hari
	Tuliskan jam masuk dan jam pulang di setiap tanggal

	
	Masuk
	Pulang
	Paraf
	Masuk
	Pulang
	Paraf
	Masuk
	Pulang
	Paraf

	Senin
	
	11
	25

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Selasa
	
	12
	26

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rabu
	
	13
	27

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kamis
	
	14
	28

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jum’at
	1
	15
	29

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sabtu
	2
	16
	30

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	Senin
	4
	18
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Selasa
	5
	19
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rabu
	6
	20
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kamis
	7
	21
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jum’at
	8
	22
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sabtu
	9
	23
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	



	
	Tegal,                                          2024

	Guru Mapel PKL
	Instruktur Dunia Kerja

	
	





	……………………………………..
	………………………………………………..





DAFTAR HADIR SISWA
PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Peserta Didik 	: 
NISN 			: 
Kelas 			: 
Program Keahlian 	: 
Konsentrasi Keahlian 	: 
Tempat PKL 		: 
Tanggal PKL 		: Mulai :                                              Selesai: 
Guru Pembimbing	: 
Bulan			: September 2024

	Hari
	Tuliskan jam masuk dan jam pulang di setiap tanggal

	
	Masuk
	Pulang
	Paraf
	Masuk
	Pulang
	Paraf
	Masuk
	Pulang
	Paraf

	Senin
	2
	16
	30

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Selasa
	3
	17
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rabu
	4
	18
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kamis
	5
	19
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jum’at
	6
	20
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sabtu
	7
	21
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	Senin
	9
	23
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Selasa
	10
	24
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rabu
	11
	25
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kamis
	12
	26
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jum’at
	13
	27
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sabtu
	14
	28
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	



	
	Tegal,                                          2024

	Guru Mapel PKL
	Instruktur Dunia Kerja

	
	





	……………………………………..
	………………………………………………..





DAFTAR HADIR SISWA
PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Peserta Didik 	: 
NISN 			: 
Kelas 			: 
Program Keahlian 	: 
Konsentrasi Keahlian 	: 
Tempat PKL 		: 
Tanggal PKL 		: Mulai :                                              Selesai: 
Guru Pembimbing	: 
Bulan			: Oktober 2024

	Hari
	Tuliskan jam masuk dan jam pulang di setiap tanggal

	
	Masuk
	Pulang
	Paraf
	Masuk
	Pulang
	Paraf
	Masuk
	Pulang
	Paraf

	Senin
	
	14
	28

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Selasa
	1
	15
	29

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rabu
	2
	16
	30

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kamis
	3
	17
	31

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jum’at
	4
	18
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sabtu
	5
	19
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	Senin
	7
	21
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Selasa
	8
	22
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rabu
	9
	23
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kamis
	10
	24
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jum’at
	11
	25
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sabtu
	12
	26
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	



	
	Tegal,                                          2024

	Guru Mapel PKL
	Instruktur Dunia Kerja

	
	





	……………………………………..
	………………………………………………..





DAFTAR HADIR SISWA
PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Peserta Didik 	: 
NISN 			: 
Kelas 			: 
Program Keahlian 	: 
Konsentrasi Keahlian 	: 
Tempat PKL 		: 
Tanggal PKL 		: Mulai :                                              Selesai: 
Guru Pembimbing	: 
Bulan			: November 2024

	Hari
	Tuliskan jam masuk dan jam pulang di setiap tanggal

	
	Masuk
	Pulang
	Paraf
	Masuk
	Pulang
	Paraf
	Masuk
	Pulang
	Paraf

	Senin
	
	11
	25

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Selasa
	
	12
	26

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rabu
	
	13
	27

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kamis
	
	14
	28

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jum’at
	1
	15
	29

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sabtu
	2
	16
	30

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	Senin
	4
	18
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Selasa
	5
	19
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rabu
	6
	20
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kamis
	7
	21
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jum’at
	8
	22
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sabtu
	9
	23
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	



	
	Tegal,                                          2024

	Guru Mapel PKL
	Instruktur Dunia Kerja

	
	





	……………………………………..
	………………………………………………..





DAFTAR HADIR SISWA
PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Peserta Didik 	: 
NISN 			: 
Kelas 			: 
Program Keahlian 	: 
Konsentrasi Keahlian 	: 
Tempat PKL 		: 
Tanggal PKL 		: Mulai :                                              Selesai: 
Guru Pembimbing	: 
Bulan			: Desember 2024

	Hari
	Tuliskan jam masuk dan jam pulang di setiap tanggal

	
	Masuk
	Pulang
	Paraf
	Masuk
	Pulang
	Paraf
	Masuk
	Pulang
	Paraf

	Senin
	2
	16
	30

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Selasa
	3
	17
	31

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rabu
	4
	18
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kamis
	5
	19
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jum’at
	6
	20
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sabtu
	7
	21
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	Senin
	9
	23
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Selasa
	10
	24
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rabu
	11
	25
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kamis
	12
	26
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jum’at
	13
	27
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sabtu
	14
	28
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	



	
	Tegal,                                          2024

	Guru Mapel PKL
	Instruktur Dunia Kerja

	
	





	……………………………………..
	………………………………………………..




image1.png
S _”_%

LR

S

KRAMAT]




